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   تجربة عمل 

 شركة نخبة الامتياز -متدرب محامي            02/2022  –  03/2019

و                     الاجتماعات مع العملاء  تقديم  حضور  والتفاوض بشأنها    والعقود القانونية  صياغة المستندات 

وتقديم   المقابلات  وإجراء  مجالات القانون  مختلف  في  المتخصصة  والتجارية  القانونية  الاستشارات 

في   العملاء  عن  نيابة  والترافع  المعقدة،  القانونية  وتفسير النقاط  والبحث  للعملاء  المشورة القانونية 

 المحكمة.

 شركة سفنث سينس تكنلوجيز -أخصائي قانوني            حتى الان  –  02/2022

والاستجابات                                         التوضيحات  وتقديم  القانونية  والوثائق  المستندات  وتنظيم  والاستفسارت إدارة 

ا  القانونية هذا  الشركة  في  الموظفين  يرتكبها  التي  المخالفات  في  حقوق  التحقيق  حماية  جانب  لى 

تأهيل الموظفين   البنود القانونية  تنفيذ  المخاطر، ومراقبة  وتحديد  عقود المنشآت التجارية  مراجعة 

السابقة،   والقضايا  بالقضايا،  المتعلقة  البيانات  في  والبحث  القانونية،  الخيارات  وتقييم  الطلبات 

 .والتشريعات

وذل  للشركة  البشرية  ملف الموارد  بمهام التوظيف  كما عملت على  بالقيام  والمسؤوليات ك  والتعيين، 

والتي  شؤون الموظفين والتعامل مع الترقيات، والنقل، والانضباط، ومرض الإدارية  إجراءات  تتضمن 

الموظفين وصرف رواتب    الموظفين، واللوائح ورفعها للإدارة وصرف رواتب  وإعداد التقارير  الداخلية 

من الأداء.الموظفين وتقييم   والتحسين  تحفيزهم وتشجيعهم على التطوير   أداء الموظفين بهدف 

 

الحاسب الآلي                                                            هارات الم                                                    إجادة استخدام 

       (الأكسل    -    زالويندو )برنامج   إجادة استخدام                                                         
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